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[bookmark: _Toc520799909][bookmark: _Toc27896][bookmark: _Toc34402694][bookmark: _Toc12631][bookmark: _Toc39353691] 引言
[bookmark: _Toc32578][bookmark: _Toc520799910][bookmark: _Toc34402695][bookmark: _Toc39353692][bookmark: _Toc35435021][bookmark: _Toc5726] 目的
该手册是为了方便用户使用单位网上服务大厅子系统（后面简称：单位网厅子系统），阐明如何使用单位网厅子系统，向用户解释该系统的作用或在必要时作为参考。
预期读者为机关、企业单位经办人员。
[bookmark: _Toc14988]系统介绍
[bookmark: _Toc39353697][bookmark: _Toc18280] 功能介绍
单位网厅子系统是为了积极响应人社部对人社服务快办行动的要求，实现高频事项“提速办”、所有事项“简便办”的服务目标；为各行业企业、机关事业单位实现事项材料一次收取上传，各事项必要信息项一次性录入，提供网上填报申报、打印报表、查询等就业相关业务受理渠道。
[bookmark: _Toc39353698]单位网报子系统主要功能有：劳动用工备案申报、解除劳动用工备案申报、劳动用工备案相关查询。
[bookmark: _Toc6926]业务操作指南
[bookmark: _Toc15899]登陆
[bookmark: _Toc5354]外网登陆
单位经办人员进入https://218.26.86.218:8099/portal-online/#/modules/home/home跳转到山西省人社一体化公共服务平台。
[image: 1667273273754]
图2 山西省人社公共服务平台_门户页面展示
[bookmark: _Toc17095]政务网统一登录
在进入山西省人社一体化公共服务平台的首页之后，点击右上端企业用户登录则会进入到政务网的统一登陆页面，切换至【法人登录】，输入单位在政务网注册的用户名、密码进行统一登录。
[image: 1667273476008]
图3山西省政务服务网统一认证中心_登陆页面展示

[bookmark: _Toc3005]政务外网统一注册
在进入山西省人社一体化公共服务平台的首页之后，点击右上端企业用户登录则会进入到政务网的统一登陆页面，切换至【法人登陆】，点击其右下方【注册】进行注册。

[bookmark: _Toc15588]系统首页面展示
	企业法人成功登录之后，会在页面右上方提示企业法人企业信息。
[bookmark: _Toc19335][bookmark: _Toc15][bookmark: _Toc16304][bookmark: _Toc14919][image: 1667274334478]
图4 山西省政务服务网统一认证中心_首页面展示

[bookmark: _Toc12489]劳动用工备案申报
[bookmark: _Toc23984]功能描述
企业单位可以进行劳动用工备案申报的业务办理。根据所选择功能模块不同填写不同信息内容。
[bookmark: _Toc20587]申报操作流程
对于单位企业进行劳动用工备案申报业务，存在如下几个步骤，请按以此顺序操作。
选择功能模块
通过登录进入系统首页后，第一步选择横向菜单栏里的【法人办事】；第二步选择竖向导向栏里的【劳动用工备案】；第三步选择事项里的【劳动用工备案报盘上传】之后进入功能模块页面。
[image: 1671770680322]
图5 单位网厅子系统劳动用工备案报盘上传功能模块菜单栏页面展示
展示功能模块信息
点击菜单栏【劳动用工备案报盘上传】按钮后，显示功能模块详细页面。共分为四部分：
（1） 功能选择：此页面可进行备案报盘上传、解除或终止报盘上传。点击不同按钮显示单位基本信息。
（2） 单位基本信息：单位名称、统一信用代码、经办人、经办机构编号均为读取数据，无需任何操作。但是需要自己填写审核行政区划和解除终止原因(点击解除报盘按钮显示)。
（3） 报盘模板下载：进行下载模板报盘、下载用户手册及填表说明。下面会具体列出操作内容。
（4） 相关报盘上传：进行附件上传(即下载下来填写数据后的Excel表)。

[image: 1672020911254]
图6 单位网厅子系统劳动用工备案上传功能模块具体页面展示

劳动用工备案报盘上传
1. 点击“备案报盘上传”，选择相应的行政区划；
2. 点击“备案模板下载”，认真填写模板报表；
3. 点击“申报材料上传”，将填报好的模板报表上传，点击“确定”。
[image: 1672021069365]
图9 单位网厅子系统劳动用工备案上传_提交页面展示
[image: 1672021198248]
图10 单位网厅子系统劳动用工备案上传_附件报盘上传页面展示

数据校验成功
当点击提交按钮时，若上传数据无任何问题，会有提示框提示“申报成功”。
[image: ]
图11 单位网厅子系统劳动用工备案上传_校验数据成功页面展示

数据校验失败
当点击提交按钮时，若上传报表过程中存在问题，会在下方显示框中，显示存在问题数据的失败原因。需根据提示失败原因自行在填写模板中修改或与企业管理员沟通。
[image: 1672021347472]
图12 单位网厅子系统劳动用工备案上传_校验报盘数据失败页面展示1

[image: 1672021366846]
图13 单位网厅子系统劳动用工备案上传_校验报盘数据失败页面展示2

提交申报
上传报表提交成功后，关闭功能模块，点击横向导向栏中选择【个人中心】下的【未审核】部分即可查看到成功数据，即完成提交申报。
[image: 1667294121450]
图12 单位网厅子系统劳动用工备案上传_查看未审核信息面展示1
[image: 1672795005387]
图13 单位网厅子系统劳动用工备案上传_查看未审核信息面展示2
查看审核状态及申报记录
在【审核状态】与【申办月份】下选择对应内容即可查询查看申报/审核记录。
[image: 1672795005387]
图14 单位网厅子系统劳动用工备案上传_查看审核结果区域页面展示

[bookmark: _Toc19420]劳动用工备案查询
[bookmark: _Toc24273]功能描述
企业单位可进行劳动用工备案相关查询业务。
[bookmark: _Toc21893]查询操作流程
对于劳动用工备案查询业务，存在如下几个模块.请按需操作。
选择功能模块
通过登录进入系统首页后，第一步选择横向菜单栏里的【法人办事】；第二步选择竖向导向栏里的【劳动用工备案】；第三步选择事项里的【劳动用工备案查询】之后进入功能模块页面。
[image: 1672022798587]
图15 单位网厅子系统劳动用工备案查询模块菜单栏页面展示
[image: 1672023228840]
图15 单位网厅子系统劳动用工备案查询--单位报盘文件查询功能模块页面展示
[image: 1672023825866]
图15 单位网厅子系统劳动用工备案查询--单位备案情况查询功能模块页面展示
[image: 1672024148571]
图15 单位网厅子系统劳动用工备案查询--人员备案情况查询功能模块页面展示
[image: 1672024121724]
图15 单位网厅子系统劳动用工备案查询--解除备案情况查询功能模块页面展示
[image: 1672024175128]
图15 单位网厅子系统劳动用工备案查询--工作台信息查询功能模块页面展示

如未及时通过审核，可拨打电话0357-2091572咨询临汾市人社局。

缴纳社保如何下载备案表
通过登录进入系统首页后，第一步选择横向菜单栏里的【法人办事】；第二步选择竖向导向栏里的【劳动用工备案】；第三步选择事项里的【劳动用工备案查询】之后进入功能模块页面。
[image: 1672022798587]
图15 单位网厅子系统劳动用工备案查询模块菜单栏页面展示
[image: 1672023228840]
图15 单位网厅子系统劳动用工备案查询--单位报盘文件查询功能模块页面展示
[image: 1672023825866]
即可出现备案结果，打印后去缴纳社保。

image3.png
BORE: RUDTHOTE GBS SUADEES nuar
AAERSRERID HERRAABELEILID

smaiEr
ey
A
MBS
L ssumm
renTa sz P
Gaon = =
= s
P BRI RRR TR
- SUNGARRRTaRA LR o
o G
™
A % WARER
Gamon ==

=




image4.png
© s rrEERTE x

<

c o

A\

x +

A T4 | 218.26.86.218:8089/portal-online/#/modules/company/company.

8111;"1‘1’4")\& Ak AL 2 3t i %

Shanxi hrss and social integration public service platform

8 2m

B shvei

B iRk

& sTatun

EADE S R =5 5 B

gl

[~ VG

fwEA) | BE

#2483
© SRATHERBA L e ok l
© SUMTERES Bhm 7w

108

SR UIT AR ST RO WESAN SRR

REENFL

8

AT

o
EMEWAT
TadutEm

o

RFapp

BIEFR





image5.png
SR ERIRIRAEISREI(FEEEA)

o SRR T

ERIRAIRLEIE

+ IEXEEREARER

_HESIEE

)




image6.png
* BURAER

o RIS TR

s—Emg BRI TEX
=] 2l

oS ] o
=

EHRIE{EERE(FRFA)

* R T

FOY





image7.png
AP TEsEiRa bE

BS  HEUTER

1 =EEsss

iR e IUS R B RHT L2




image8.png
REERARIERAER LR





image9.png
AP TEsEiRa bE X

FEFEMER, EEE!





image10.png
& XA LS

¢ X LEREES

A A |

» » 0GEE

12m28





image11.png
AW

(E )

@ 1T

=EES





image12.png
W 7545 A3 — PR L 2 LR %5 F 6

hanxi hrss and social integration public service platform

) Q\lipE

TADE EANE RS AdtERY e EFRS

= BREIME
HERRE  RER BNAH 2022-12

IS (33)

Bs iz FREZIR elEEE
1 2022-12-29
2 2022-12-29
3 SHATERRE S 2022-12-28
4 u SHATERRE e 2022-12-27
5 SHATERRE S 2022-12-27
6 SHATERRE e 2022-12-27
7 SHATERRE S 2022-12-27
8 N SHATESERE e 2022-12-27

W EEFE

8
HURT
¥/
BREWHT
TasmtEe
5

REWFEapp

BIEFH





image13.png
1 75 4 A3 — R4k 2 SR 55 OF £

Shanxi hrss and social integration public service platform 4 .
~ T
xrEm AAE | AR | sl e @ At
REEATE
88 em 5
SAURT
5 shieny 24w ©
WESWRT
© SHATERBAE S nug  TAGHER
[N - )
© SHBEIERES B v owi
& nawn
R TEap
a s 1 ek | om
B

N WEEAD RO RIET REAT: TS AN SR





image14.png
& SIHTEERES

wosn g
(R
T = aawes
cl B
0 mam
s sazazn Fre— e

[





image15.png
+ FAHAELERWRER

| SEEREREN

#0ER
e

]

| =R

e

nous

L
W

i
C]

s

s

nemKmRIAS




image16.png
+ SHATERERER

| AZERERES

HUERR SR o v

AR B | e B BRI v
[G] B
] BHESH e EEE - M
i R v mmeng | —mes -

| =48

AARS = LRSHHSH 151 3




image17.png
+ SHATEREREY

| BRERERES

oz
i
]

£

A
Bsl

1 mER

pyess

meATT

s
E

bR

BHEeR

REwEn
e

s

S




image18.png
+ FHATERISRES

| IteaEeEn

#0ER R
®

| E9ER

e s





image19.png
* SIETEEHE

wosn g
(R
B e aawes
) al
0 mam
e sazazn Fre— e

PAREGRED WwEERan





image20.png
+ FAHAELERWRER

| SOEREREN
oo e
W

R LT
C] |

[§--" 1

e nans

K > i R

e

-
EECEE




image1.png
VT A R R x4+ - o X

<« C O A F#£| 218.26.86.218:8099/portal-online/#/modules/home/home Qg w« 0O a

[

R LEHFE

AT
RERRTE
VIR

L 3

MR ROIRER  SERE AN
& v

PAMPSRERITD 20 ABLSERNTE -
TaFtEs

R

RS

R ey

EARS "

- = " e fjk»lﬂﬁ‘ﬁ BEFH

VERNE BamnE BasnE
i
n= LWERIARISHREE AAHRSRIEFTNITED HamRARSEROTN

Gasna Gasna Gasna




image2.png
f—NERO X |+

C O @ sawiwgovcn/vs/auth/#/login?goto=1&utype=18itype=0&client id=0A344K6QSTZ44Z

BSRSTFE

5 LA HUEERSESETE ERRA RS SRR I
[T

BRE | AADE | EADE | EEES | BBEE | ESER | GRE L oz

WEEHSES TS

F—BHHIAEER





